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1. PROPOSITO:

Establecer las herramientas necesarias para realizar la baja fisica y en registros de inventario, del material de
video, virgen, videograbado o reciclado que sea solicitado para salida definitiva, devolucion al proveedor, material
dafiado, obsoleto o inservible para la entidad, a fin de mantener actualizados los registros y controles, asi como
las existencias en custodia del Departamento de Videoteca y Archivo.

2. ALCANCE:

El proceso es aplicable a los documentos y tramites necesarios para operar la baja en registros del material de
Video, que por sus caracteristicas y funciones deba salir definitivamente de los catalogos de la Televisora.

Aplica a la Subdireccién General de Produccion y Programacién; a la Direccién de Programacion; a la Gerencia
de Planeacién; a la Direccion de Administracion; a la Direccion de Produccion: a la Direccién del Canal
Internacional y Distribucion de la Sefial; a la Subdireccién General Comercial, a la Gerencia de Continuidad: a la
Direccion de Noticias; a la Direccion de Imagen Corporativa; a la Gerencia de Recursos Materiales y Servicios
Generales; a la Jefatura del Departamento de Servicios Generales y a la Jefatura del Departamento de Videoteca
y Archivo.

Este proceso tiene conexion con el Proceso para solicitar el préstamo de material videograbado a la videoteca

Area emisora del proceso: Direccion de Programacion.

3. POLITICAS:
1) Es responsabilidad del titular del Departamento de Videoteca y Archivo registrar en Intranet todo
movimiento de baja de material de video por inutilidad; dafos u obsolescencia, devolucion a su
distribuidor y salida definitiva de la Televisora.

2) Es responsabilidad del titular del Departamento de Videoteca y Archivo emitir el formato de Baja de

Material, en €l se recabara la firma de autorizacién del area que haya ingresado el material. k/:éf

3) Es responsabilidad del titular del Departamento de Videoteca y Archivo emitir el formato de baja de
material, cuando un usuario reporte que el material en devolucion presenta dafios que imposibiliten su
uso, asi como del que resulte en condiciones semejantes, derivado de la verificaciéon fisica de los
materiales resguardados.

4) Es responsabilidad del titular del Departamento de Videoteca y Archivo realizar la baja de materiales
adquiridos a solicitud verbal o por correo electronico del drea que haya ingresado el material, de acuerdo
con los convenios y origen de los materiales, debera recabar la firma del titular de la Direccion del Area
a la que pertenece.

5) Es responsabilidad del Usuario de Videoteca reportar al titular del Departamento de Videoteca y Archivo
cualquier desperfecto que haya sufrido el material virgen, videograbado o reciclable, durante su manejo
y uso.

6) Es responsabilidad del titular del Departamento de Videoteca y Archivo verificar que la baja en registros
y existencias de material virgen y/o reciclable, sean realizadas a través del formato de baja autorizada
por el titular de la Direcciéon de Programacion, con firma de “revisé” del Gerente de Planeacion y de
“elaboro” del Jefe del Departamento de Videoteca y Archivo.
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Es responsabilidad del titular del Departamento de Videoteca y Archivo operar y emitir el formato de baja
correspondiente, para efecto de control interno del material la baja en los registros de la Videoteca en
Intranet.

En el caso de que un usuario solicite material virgen para salida definitiva por la naturaleza del servicio
requerido (intercambio, donacion, reposicion), debera informarle a su jefe inmediato y al titular del
Departamento de Videoteca y Archivo quien registrara la baja de material en Intranet y elaborara el
Formato de baja de material, el usuario anotara el motivo por el cual el material no regresara a la videoteca
y el lugar al cual sera destinado, firmara de recibido y recabara la firma del Director o Gerente del area a
donde pertenezca, el titular del Departamento de Videoteca y Archivo firmara de entregado.

El titular del Departamento de Videoteca y Archivo debera verificar la condicion técnica del material que
ha sido ingresado como reciclable y en todo caso determinara la conveniencia de reutilizarlo o bien
operara su baja en caso de inutilidad evidente.

10) Es responsabilidad del titular del Departamento de Videoteca y Archivo una vez realizadas las bajas

correspondientes del material dafiado y existan mas de 300 piezas, solicitar a través de un oficio dirigido
al titular de la Direccion Administracion el apoyo para desalojar el material de las bévedas de resguardo.

11) La Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales se encargara de realizar el descarte del

material de video que se reporte como inservible, de forma amigable con el medio ambiente.
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5. DESCRIPCION DE PROCESO:

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

1. Notifica las
condiciones del
material
videograbado.

1.1 Notifica al titular del Departamento de Videoteca
y Archivo que el material utilizado esta
deteriorado e inservible.

1.2 Entrega al reporte (via correo electronico) del
titular del Departamento de Videoteca y Archivo
material audiovisual utilizado sefalando que las
condiciones fisicas del material presentan
dafios.

USUARIO DE LA
VIDEOTECA.

2. Recibe reporte y
analiza, determina
condiciones del
material.

2.1 Recibe informacién de los usuarios, al momento
de reintegrar a la Videoteca el material utilizado,
en prestamo, sobre las condiciones fisicas o
deterioro de este, en su caso verifica el material
en el equipo a su servicio.

2.2 Determina el material que esta deteriorado e
inservible o ha quedado fuera de aptitud para ser
utilizado, con base en la informacion recibida y
la verificaciéon efectuada.

2.3 Reserva el material dafiado en el area de
resguardo hasta que se acumulen mas de 300
piezas para solicitar su retiro de la boveda de la
videoteca, segun sea el caso.

TITULAR DEL
DEPARTAMENTO DE
VIDEOTECA'Y
ARCHIVO

3. Registray emite
formato de baja.

3.1 Opera, en Intranet el registro por la baja del
material.

3.2 Elabora el Formato de baja de material, en el que
se incluye su descripcion, la cantidad y las
causas de la baja.

3.3 Firma de “entrega”’, el Formato de baja de
material, recaba firma de visto bueno del titular
de la Gerencia de Planeacion y la autorizacion
del titular del area que ingreso el material cuando
se trate de material videograbado o del titular de
la Direccion de Programacién, en el caso de
material virgen y reciclado.

3.4 Archiva temporalmente el formato de baja.

Nota: Tratandose de material de acervo, grabado y/o
reciclable el registro se opera en Intranet y en el caso
de material virgen; ademas en el sistema NAV.

TITULAR DEL
DEPARTAMENTO DE
VIDEOTECA'Y
ARCHIVO

4. Empacay etiqueta
el material para
baja.

4.1 Retira, trimestralmente, del anaquel en que se
aparto transitoriamente, el material para baja de
las existencias y lo introduce en cajas de carton,
posibilitando su recuento y traslado.

4.2 A partir del o los formatos de baja, elabora una
etiqueta en la que se describe el contenido de la
caja; tipo de material, nimero de piezas, fecha
de baja y en su oportunidad la fecha de entrega
al titular de la Gerencia de Recursos Materiales

TITULAR DEL
DEPARTAMENTO DE
VIDEOTECA'Y
ARCHIVO
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y Servicios Generales adhiere la etiqueta a la
cajay la cierra para su entrega.
4.3 Informa . al titular de la Direccion de
Administracion via correo electronico que tiene
material listo para ser retirado de la béveda de
videoteca.
5. Reporta material 5.1 Elabora oficio, en original y copia para acuse, | TITULAR DEL
para destino final. dirigido al titular de la Gerencia de Recursos | DEPARTAMENTO DE
Materiales y Servicios Generales, comunicando | VIDEOTECA'Y
tener disponible para su traslado, material de | ARCHIVO

video que resulta inGtil para la entidad, a fin de
que retire el material.

5.2 Consulta los Formatos de baja de material al final
del trimestre y fotocopia en un tanto.

5.3 Elabora y valida con su firma la relacion de
formatos de baja del periodo en dos tantos,
anexa el primer tanto de la relacion de formatos
de baja al original del oficio, asi como la
fotocopia de los formatos de baja.

5.4 Entrega el oficio y sus anexos al titular de la
Gerencia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

5.5 Recaba acuse de recibo en la copia del
memorando, a la que anexa el segundo tanto de
la relacién de bajas en el trimestre y los formatos
de baja originales, lo archiva temporalmente.

6. Recibe y determina
fecha de
extracciéon de
material, instruye.

6.1 Recibe del titular del Departamento de Videoteca
y Archivo el memorando original y sus anexos
(relacion de formatos de baja y fotocopia de
formatos de baja) firma la copia de este,
acusando de recibido y la devuelve.

Determina la fecha y hora en que recogera el
Material en la béveda de videoteca.

Comunica  verbalmente al titular  del
Departamento de Videoteca y Archivo la fechay
hora en que se presentarda personal de
inventarios a recoger las cajas con el material.
6.4 Instruye al Coordinador de Inventarios la

verificacion y retiro de material de baja.

6.2

6.3

TITULAR DE LA
GERENCIA DE
RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS
GENERALES

7. Recibey retira
material para
destino final.

7.1 Recibe instruccion para retiro de material para
destino final y designa a personal a su cargo
para que realice la operacion.

7.2 En la fecha y hora acordadas, el Coordinador de
Inventarios se presenta en la Videoteca.

7.3 Verifica el contenido de las cajas contrastando
los datos con los que aparecen en la etiqueta
respectiva y en la relacion trimestral de baja de
material, emite comentarios u observaciones
que son atendidas de inmediato.

COORDINADOR DE
INVENTARIOS




Cadigo:

8.2

Departamento de Adquisiciones y Servicios
Generales y con el original de los formatos de
baja.

Informa verbalmente al titular de la Gerencia de
Planeacion de la entrega del material inservible
al titular del Departamento de Adquisiciones y
Servicios Generales.

Termina el proceso.
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7.4 Firma de recibido el material en el segundo tanto
del formato de bajas del periodo y lo devuelve al
titular del Departamento de Videoteca y Archivo.
7.5 Retira las cajas con su contenido, las deposita
en bodega para su descarte.
8. Archiva e informa 8.1 Archiva la copia del memorando con el segundo | TITULAR DEL
la entrega para tanto de la relacion de baja de material reciclable | DEPARTAMENTO DE
destino final. en la que consta la firma de recibido del material | VIDEOTECA Y
del personal designado por el titular del | ARCHIVO

Tiempo de realizacion:
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Documentos

Cédigo

(cuando aplique)

Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de | - 0--------
Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal.
Lineamientos Generales para la Administracion de Almacenes de las | —  --—-—-- O--------
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
Manual para la Administracion de Bienes y el Manejo de Aimacenes de Canal | -+ O-mmmmmmm
22.
7. REGISTROS:
Cadigo de
Registros Tiempo de Responsable de _ registro o
conservacion conservarlo 'de“l‘.l‘;';:“‘én
Sistema de registro Intranet Indefinido TITULARDEL | - O—mmm
DEPARTAMENTO DE
VIDEOTECA Y ARCHIVO
Sistema NAV Indefinido TITULARDEL | e Ommmmmm
DEPARTAMENTO DE
VIDEOTECA Y ARCHIVO
Formato de baja de material. Indefinido TITULARDEL | - 0------
DEPARTAMENTO DE
VIDEOTECA Y ARCHIVO
Relacién trimestral de baja de material. Indefinido TITULARDEL | - Py
DEPARTAMENTO DE
VIDEOTECA Y ARCHIVO
Oficio (acuse) en el que se comunica la Indefinido TITULARDEL | ==eeee Q-mmmm=
disponibilidad de material de videoteca para DEPARTAMENTO DE
disposicién final y baja VIDEOTECA Y ARCHIVO

8. GLOSARIO:

Material Reciclable:  Cintas de video, audio, usados; pero aptos para continuar en

servicio.

Material Videograbado: Materiales que forman parte del acervo de la entidad, que en su oportunidad
fueron comprados para ser transmitidos en sus programaciones o bien fueron
producidos por la Televisora en cumplimiento de su objeto social.

Material Virgen: Cintas de video, audio, DVD, nuevos adquiridos para uso de la

Televisora.

9. ANEXOS:

.- Formato de Baja de Material Virgen, Videograbado y/o Reciclable.
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION:
Numero de | Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
version
2 20 de noviembre de 2019 | Mejora continua consistente en la integracion de los procesos

relacionados y cambio del nombre del departamento de
adquisiciones y servicios generales por actualizacion.

1. Fecha de autorizacion: 28/VI/08

: CONTROL DE EMISION
ELABORO REVISO AUTORIZO
~~ EDUARBO ALFREDO ARMANDO
NAVA Y MATA MARRON SANTANDER CASAS PEREZ
DIRECTOR DE SUBDIRECTOR GENERAL DE DIRECTOR GENERAL
PROGRAMACION PRODUCCION Y
PROGRAMACION
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Anexo |
BAJA DE MATERIAL VIDEOGABADO Y/O VIRGEN
FORMATO DE BAJA DE MATERIAL VIDEQGRABADO Y/O VIRGEN,
RECICLADO. FOLIO: (1)
FECHA: (2)
No. DE CATALOGO (3) TITULO/DESCRIPCION {4) QBSERVACIONES (5)
TOTAL DE CINTAS (8] RECIBI MATERIAL {7} ELABOR(D VIDEOTECA (8)

REVISO {9)
GERENTE DE PLANEACION

{10)AUTORIZACION DEL
AREA
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Anexo |
Instructivo de llenado

Formato de Baja de material virgen y/o videograbado

Aplicable a la entrega en videoteca de material virgen, reciclable o videograbado a productores o personal
autorizado, que lo utilizara en actividades de la entidad; pero que de antemano se conoce que por el uso al que
se destinara ya no sera devuelto a la Videoteca (salida definitiva).
Aplica ademas para la baja del Intranet del material dafiado que esta en tramite de descarte con apoyo de la
Direccion de Administracion.

(1) Se asignara de folio consecutivo al formato de baja por afio.
(2) Fecha en forma abreviada con nimero.
(3) Se realizara la captura de la clave y nimero de control impreso en el material al haber ingresado por

primera vez a la Videoteca (catalogo de virgen).

(4) Tratandose de material virgen o reciclable, cintas limpias, se anotara “Cinta Virgen” o bien “Cinta

(
(
(
(
(
(

5
6
7
8
9
1

)
)
)
)
)
0

Reciclable” segun corresponda.

Se anotara cualquier comentario u observacion relevante en torno a la identifica
Se anotarj el total de cintas objeto de la baja.

Se anotara el nombre y se asentara la firma de la persona que recibe el materia
Se anotara el nombre y se asentara la Firma del Jefe de Videoteca.
Se anotara el nombre y se asentara la Firma del Gerente de Planeacion.
) Se anotara el nombre y se asentaréa la Firma del Director del Area que autoriza.

cién del material.



FORMATO DE EVALUACION DE CALIDAD =

NORMAS INTERNAS SUSTANTIVAS Y NORMAS INTERNAS ADJETIVAS
AREA TITULAR DEL PROCEDIMIENTO
DIRECCION DE PROGRAMACION

TITULAR PRODUCTO O SERVICIO QUE PROPORCIONA

EDUARDO AGUSTIN NAVA Y MATA BAJA DE MATERIAL VIRGEN, VIDEOGRABADO O RECICLABLE

I. Datos del proyecto normativo

I.1. Nombre del documento normativo

PROCESO PARA EFECTUAR LA BAJA DE MATERIAL VIRGEN, VIDEOGRABADO O RECICLABLE DE LA VIDEOTECA

1.2. Objetivo del documento normativo

Establecer las herramientas necesarias para realizar la baja fisica y en registros de inventario, del material de video, virgen, videograbado o
reciclado que sea solicitado para salida definitiva, devolucién al proveedor, material dafiado, obsoleto o inservible para la entidad, a fin de
mantener actualizados los registros y controles, asi como las existencias en custodia del Departamento de Videoteca y Archivo.

Il. Fundamentacién del Proyecto Normativo

11.1. Fundamento juridico

Nombre del ordenamiento o disposicion Articulo, numeral o fraccion aplicable

MANUAL DE ORGANIZACION

. Motivacion del Proyecto normativo

lll.1. Razones que juridica o administrativamente hacen necesaria la expedicion del
proyecto.
A. ¢Alguna ley u ordenamiento obliga a emitir el documento normativo?
b il

En caso afirmativo,
tiv

cailigue de manera breve y concisa, cuales son los fines u vojeli e conforme al mandato previsto en esa ley u urdenamicnto, aebe lograr o

documento norma

CON BASE EN LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS AL AREA A TRAVES DEL MANUAL DE ORGANIZACION.

lll.2. Razones que operativamente hacen necesaria la expedicion del proyecto.

A. ¢Existe alguna problematica que hace necesaria la emision del documento normativo?

tn caso afirmativo, especifi e manera breve y concisa, en qué consiste dicha problematica y como es que el documento normativo la resolvera o atendera

NINGUNA

B. (El documento normativo es necesario como parte de una mejora continua, o para evitar obsolescencia o para cumplir con una
instruccion de algun superior?

En caso afirmativo, especifique de marnera breve y concisa, por qué es necesano acial

i regulacion y en qué ¢

CON BASE EN EL PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL 2019, Y AL PROGRAMA DE TRABAJO Y
ACTUALIZACION DE NORMAS INTERNAS SUSTANTIVAS Y ADJETIVAS 2019.

IMPORTANTE. Continte el llenado de este formato en las siguientes pestafas, para obtener el grado de calidad
regulatoria del instrumento.

mmmmm—‘
Regulatoria

A. Eficaz 95%

B. Eficiente 100%

C. Consistente 90%

D. Claro 100%

Grado de CR: 95%

RESULTADO: El documento cumple con el grado minimo de Calidad Regulatoria




FORMATO DE EVALUACION DE CALIDAD

A |Eficaz | Cuando

cumple al

- : . 65% las

Un documento normativo es eficaz cuando su contenido es el siguiente

apropiado para alcanzar los objetivos para el que fue creado. s
condicion
Un documento normativo es EFICAZ cuando cumple con las siguientes condiciones:

IPonderacid

Cumple N/A fi'de.cada

condicion:

1 Existen precedentes o un diagndstico integral que X 10%

. . . (]
avale que las disposiciones del documento normativo
producirén los efectos esperados por el emisor.

5 Las disposiciones del documento normativo pueden X 25%

. : oy o oo b g
ser cumplidas en la realidad (material o juridicamente).
Las obligaciones que derivan del documento

3 normativo expresan claramente: el sujeto obligado, X 10%
los plazos y en su caso los medios para cumplirlas.
Existen disposiciones directamente enfocadas a

4 atender o resolver la problemdtica o situacion para la X 15%
que se creod dicha regulacion.

Las disposiciones del documento normativo pueden

5 ser aplicadas de forma homogénea y no generan X 10%
vacios ni indefinicion.

6 Las autorizaciones, decisiones, aprobaciones o
resoluciones que deriven del documento normativo:

N/A
» Estan disefiadas para emitirse de manera
automadtica y sin ninguna valoracion subjetiva,
6.1 considerando solamente si se cumplieron o no X 5%
los requisitos o condiciones que previamente se
hayan fijado.
» En su defecto, si se emiten de forma subjetiva
o discrecional, existen reglas, criterios o
6.2 pardmetros objetivos que aseguren X 10%
homogeneidad, transparencia, imparcialidad y
equidad en las mismas.

. El documento normativo no requiere de la emisién o g 15%
aplicacion de regulacion complementaria, para ?
cumplir con sus objetivos.

Total: 100%
Ponderacién obtenida: 100% Minimo
requerido

65%

01

0.25

01

0.15

01

0.05

0.1

0.15
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B |Eficiente | Cuando
cumple al
0,
Un documento normativo es eficiente cuando los “beneficios” que genera son 55/" las
siguientes

mayores a los “costos” que implica su cumplimiento y estos ultimos estan

s g condiciones
justificados y son razonables.

Un documento normativo es EFICIENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

I Cumple | No Cumple

1 Las obligaciones, cargas o requerimientos de informacién que impone el
documento normativo: Ponderacion de
cada condicion:
1.2 » Tienen un valor o utilidad para los procesos o procedimientos en que aplican. X 30% 03

» Son estrictamente indispensables y no pueden ser sustituidas por informacion
13 o validaciones que obtenga el drea requirente de otras unidades X 25% 0.25
administrativas o sistemas internos.

1.4 » Tienen sustento en ordenamientos de mayor jerarquia. X 45% 0.45

Total: 100%

e

Ponderacién obtenida:  100% Minimo
requerido:

55%

)



I Consistente

)RMATO DE EVALUACION DE CALIDAD
|

Un documento normativo es consistente cuando su estructura y contenido
estan estandarizados y sus disposiciones son congruentes con el marco
normativo vigente.

Para saber si su documento normativo cuenta con este atributo de calidad regulatoria, primero

identifique y en su caso llene los datos que aparece a continuacion:

Tipo de Documento: " rocedimiento(s) *

Marco Normativo Interno de
Materia/Tema: operacion (sustantivo)

[

Marco normativo referencial

II.1. Ordenamientos de jerarquia superior que regulan la misma materia o tema del documento

normativo:
Articulos de
Nombre del ordenamiento o disposicion aplicacion
especifica
MANUAL DE ORGANIZACION
11.2. Ordenamientos de igual jerarquia que se ubican dentro del mismo tema o materia en que se

encuentra el documento normativo:

Nombre del ordenamiento o disposicion

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE PROGRAMACION

11.3. Ordenamientos o instrumentos de menor jerarquia que se ubican por debajo del documento
normativo o que se vinculan directa o indirectamente con su implantacién, operacién o realiz

acion:

Nombre del ordenamiento o disposicién

Un documento normativo es CONSISTENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

| Cumple [No Cumple]| |

Cuando
cumple al
70% las
siguientes
condiciones

de

Sus disposiciones no contradicen ni se contraponen con el marco normativo
vigente.

Sus disposiciones no duplican preceptos ya existentes en el marco normativo
vigente.

3 ILa denominacién del documento normativo: |

3A1| » Anuncia con claridad los objetivos o tema que regula.

» Es congruente con el tipo de regulacion a que corresponde el
3.2 documento normativo.
(Homologacién normativa. Ejemplo: Lineamientos, Acuerdo, etc.)

3,3,| » No excede de 200 caracteres (incluyendo letras, nimeros y espacios)

Ponderacién obtenida:

90%

cada condicién

25%

35%

10%

20%

10%
Total: 100%
Minimo

requerido:
70%

03

04

01

02



FORMATO DE EVALUACION DE CALIDAD

D |Claro ] Cuando
cumple al
80% las
Un documento normativo es claro, cuando esta escrito de forma sencilla y siguientes
. 5 . condiciones
precisa, para que sea facilmente entendible.
Un documento normativo es CLARO cuando cumple con las siguientes condiciones:
Ponderacion
I Cumple |No Cumple|” e cada
condicion:
Evita palabras, transcripciones o repeticiones innecesarias
1 [(Muletillas, redundancias, grupos de palabras que se pueden sustituir por una sola, X 10%
palabras que no agregan informacion relevante).
5 Evita textos que no necesariamente implican mandatos o reglas y que X 10%
. . . oy . (]
pueden ser simplemente argumentativos o justificativos.
Contiene oraciones y parrafos breves.
3 |(Oraciones con maximo 50 palabras y en su caso, parrafos compuestos por maximo X 10%
10 oraciones)
i Contiene oraciones estructuradas de manera |dgica al utilizar el orden mas % 10%
. . . o
simple (sujeto, verbo y predicado).
5 |Contiene oraciones formuladas en sentido positivo en lugar de negativo. X 10%
& Contiene términos precisos que se usan de manera consistente en todo el X 10%
(o]
documento.
. Contiene términos de uso comun en lugar de expresiones arcaicas o X 10%
0
rebuscadas.
5 Contiene definiciones para evitar la vaguedad y ambigiiedad del " 10%
(+]
documento.
9 Contiene siglas precedidas de la denominacion completa del nombre o X 10%
5 . 5 ors (o}
concepto referido sélo la primera vez que se utiliza en el texto.
10 Identifica las secciones o apartados del documento con literales y nimeros X 10%
(]
(cuidando su secuencia y sin mezclarlos).

Ponderacion obtenida:

Total: 100%

100% Minimo
requerido:

80%

0.1

0.1

0.1

0.1

0.1

0.1

0.1

0.1

0.1




TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V,

COMITE REVISOR DE MANUALES Y PROCEDIMIENTOS

TERCERA SESION ORDINARIA 2019

CONSTANCIA DE REVISION Y VISTO BUENO

Los integrantes del Comité Revisor de Manuales y Procedimientos de esta

Entidad, hacemos constar que en

la Tercera Sesion Ordinaria 2019 que

celebramos el dia 19 de noviembre del presente ano, se presentd el “Proceso
para efectuar la baja de material virgen, videograbado o reciclable de la

videoteca", (Mejora continua).

Documento que una vezrevisado, se acordd otorgarle por unanimidad de votos
el visto bueno para que, por conducto del Presidente de este Comité, se
obtenga la autorizacion del Director General de Television Metropolitana, S.A.
de C.V.-Canal 22y se continGe con los trdmites conducentes.

—

/

RM\RDO CARDONA ACOSTA
SUBDIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESIDENTE

ALFREDO MARRON SANTANDER
SUBDIRECTOR GENERAL DE
PRODUCCION Y PROGRAMACION
VOCAL PROPIETARIO

ALMA ROSA JIMENEZ CHAVEZ
SUBDIRECTORA GENERAL COMERCIAL
VOCAL PROPIETARIA

1\

RAUL YAU MENDOZA
SUBDIRECTOR éENERAL TECNICO
Y OPERATIVO
VOCAL PROPIETARIO

VICTORm NU NCILLA ESCOBAR
DIREGTOR DE FINANZAS
VOCAL PROPIETARIO



